一般项目评估所需资料清单样式
企业价值评估所需资料清单
1、委托方营业执照、企业简介、机构代码证、税务登记证、自然人身份证；
2、进行资产评估立项的批文；
3、国有资产产权登记证书；
4、企业章程、股东会决议；
5、财务账本、记账凭证（评估人员到现场使用）；
6、最近一次验资报告、上年度审计报告；
7、委托方承诺函、资产评估委托方声明书；
8、签订资产评估业务约定书；
9、评估基准日的财务报表（含资产负债表、损益表、现金流量表）；
10、评估基准日各科目明细清单；
11、评估基准日前3－5年的财务报表（含资产负债表、损益表、现金流量表）；
12、现金盘点表；
13、银行存款对账单、银行存款调节表；
14、应收票据、应付票据复印件；
15、往来账协议、函证单；
16、存货盘点表、购置发票；
17、长期股权投资协议、被投资单位财务报表；
18、房屋所有权证、土地使用证（房地产权证），土地出让合同，车辆行驶证；
19、固定资产盘点表、购置发票；
20、大型设备购置合同、安装合同、使用说明书；
21、特殊设备年检证明；
22、船舶国籍证书、船舶所有权证书、船舶营运证、船舶检验证书簿；
23、在建工程建造合同、安装合同、施工合同、发票等；
24、专利权证书、经营许可权证书、非专有技术合同、发票等；
25、待摊费用原始发票、长期待费用原始发票；
26、银行借款合同、函证单；
27、纳税申报表；
28、关于进行资产评估有关事项的说明；
29、现场查看记录；
30、其他相关资料。
注：
1、上述资料除第5条为评估人员在现场使用外，其余资料如有则由委托方盖章后（其中承诺函、业务约定书、函证单、关于进行资产评估有关事项的说明、现金盘点表、现场查看记录等由评估机构提供样本）提供给评估机构使用；如果上述清单中未列但足以影响本次资产评估的资料也请尽量提供；
2、评估人员对上述资料收集复印件，并核对原件。
单项或组合资产评估所需资料清单
1、委托方营业执照、企业简介、机构代码证、税务登记证，自然人身份证；
2、进行资产评估立项的批文；
3、国有资产产权登记证书；
4、企业章程、股东会决议；
5、财务账本、记账凭证（评估人员到现场使用）；
6、最近一次验资报告、上年度审计报告；
7、委托方承诺函、资产评估委托方声明书；
8、签订资产评估业务约定书；
9、评估基准日的财务报表（含资产负债表、损益表、现金流量表）；
10、评估基准日评估对象明细清单；
11、评估基准日前3－5年的财务报表（含资产负债表、损益表、现金流量表）；
12、存货盘点表、购置发票；
13、房屋所有权证、土地使用证（房地产权证），土地出让合同，车辆行驶证；
14、固定资产盘点表、购置发票；
15、大型设备购置合同、安装合同、使用说明书；
16、特殊设备年检证明；
17、船舶国籍证书、船舶所有权证书、船舶营运证、船舶检验证书簿；
18、在建工程建造合同、安装合同、施工合同、发票等；
19、专利权证书、经营许可权证书、非专有技术合同、发票等；
20、关于进行资产评估有关事项的说明；
21、现场查看记录；
22、其他相关资料。
注：
1、上述资料除第5条为评估人员在现场使用外，其余资料如有则由委托方盖章后（其中承诺函、业务约定书、关于进行资产评估有关事项的说明、现场查看记录等由评估机构提供样本）提供给评估机构使用；如果上述清单中未列但足以影响本次资产评估的资料也请尽量提供。
2、评估人员对上述资料收集复印件，并核对原件。
房地产评估所需资料清单
1、 委托方营业执照、企业简介、机构代码证、税务登记证、自然人身份证；
2、 房屋所有权证、土地使用证（房地产权证）；

3、 土地出让合同；

4、 出让金缴费发票；

5、 房屋布局图；

6、 委托评估书；

7、 签订资产评估业务约定书；
8、 委托评估房地产清单；

9、 委托评估房地产现场查看记录；
10、 其他相关资料。

注：
1、上述资料除第6－9条由评估机构提供样本，其余均由委托方提供给评估机构使用；如果上述清单中未列但足以影响本次资产评估的资料也请尽量提供。
2、评估人员对上述资料收集复印件，并核对原件。
土地使用权评估所需资料清单
1、 委托方营业执照、企业简介、机构代码证、税务登记证、自然人身份证；
2、 土地使用证（房地产权证）；

3、 出让合同（出让土地）、用地批文（划拨土地）、土地控制性详细规划资料；

4、 出让金缴费发票；

5、 土地红线图；

6、 委托评估书；
7、 签订资产评估业务约定书；
8、 委托评估房地产资产清单；

9、 委托评估房地产现场查看记录；
10、 其他相关资料。
1、上述资料除第6－9条由评估机构提供样本，其余均由委托方提供给评估机构使用；如果上述清单中未列但足以影响本次资产评估的资料也请尽量提供。
2、评估人员对上述资料收集复印件，并核对原件。
